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ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA ADQUISICION DE BIENES

Tener en cuenta que para efectos de publicidad de los procedimientos de contratacion en el Portal COMPRASPUBLICAS, se deberd
contar la informacién de conformidad con el art. 14 del Reglamento General de la LOSNCP.

1. DATOS GENERALES:

Identificacion del objeto:

ADQUISICION DE MATERIAL GRAFICO INSTITUCIONAL Y
PROMOCIONAL, QUE COMPRENDE FLYERS PUBLICITARIOS,
GUIA TURISTICA, CARPETAS CORPORATIVAS Y AGENDAS
INSTITUCIONALES, DESTINADO AL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO MUNICIPAL INTERCULTURAL Y
PLURINACIONAL DEL CANTON PALORA.

Tipo de proceso de
contratacion

INFIMA CUANTIA

FECHA: (dia/mes/afio) 31/07/2025

Funcionario responsable: | Nombre ~del  funcionario | . . 4e| funcionario:
responsable:
CAF{LA~ PATRICIA | ASISTENTE TECNICO DEL AREA DE
ORDONEZ COMUNICACION SOCIAL

Vigencia de la Oferta:

Art. 30 (LOSNCP). - Vigencia de la

Oferta. - Las ofertas se entenderan

vigentes durante el tiempo que para el

efecto prevean los Pliegos , . . ,

precontractuales. De no preverse el plazo La oferta tendra una vigencia de 60 dias

de vigencia se entendera que la oferta

esta vigente hasta la fecha de celebracion

del contrato, pudiendo prorrogarse el

plazo previsto por disposicion de la

Entidad Contratante.

Adi 5 CODIGO CORRESPONDIENTE/ DESCRIPCION DEL
Co;lll_go CIPC con el cual se CODIGO el ASIFICADOR
publica el proceso $9121 Otros impresos institucionales y
promocionales.

Direccion entrega de
ofertas:

Las proformas seran recibidas a través del portal de compras
publicas en la herramienta “Publicacion de Necesidad” del
SOCE; las proformas deberan adjuntarse conforme las
condiciones de los bienes / productos esperados de los
presentes términos de referencia y/o especificaciones técnicas
debera estar firmada electronicamente; esto de conformidad con
los articulos 31, 32 y 74 del Reglamento General de la Ley
Organica del Sistema Nacional de Contratacién Publica.

-No se tomaran en cuenta las ofertas entregadas después del dia
y hora fijados para su presentacion.

La oferta debera presentarse acorde a la normativa secundaria
del SERCOP:
Articulo 20.- Documentos firmados electronicamente. - Todos
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los documentos emitidos en los procesos de contratacidon
publica deben estar suscritos mediante firma electrénica, en las
etapas preparatoria, precontractual, contractual y evaluacién ex
post.

Articulo 21.- Aplicativo de firma electronica. - La suscripcion y
validacién de todos los documentos electronicos, dentro de los
procesos de contratacion, en cualquiera de sus fases, se
realizara a través del aplicativo oficial de suscripcion y
validaciéon provisto por el Ministerio rector de las
Telecomunicaciones o los autorizados por dicho ente rector.
Articulo 41.- Anexos a la oferta con Firma Electrénica. - En los
casos de los anexos o documentacién de respaldo a una oferta
que cuenten con firma electronica de un tercero, se prohibe la
consolidacion de dichos archivos con otros con el fin de su
posterior firma. Cualquier modificacion realizada en el
documento invalida la firma electrénica del tercero.

En caso de que la informacién pueda ser contrastada de
manera directa por las entidades contratantes, por estar los
documentos, fichas o informacion en repositorios web
institucionales, no sera obligatoria la firma del oferente en el
respectivo anexo.

En consideracion del Art. 149, del reglamento a la LOSNCP
“...3. Contrataciones de infima cuantia. (Sustituido por el Art. 6
num. 60 del D.E. 206, R.O. 524-3S, 22-11I-2024).- No sera
necesaria la elaboracién del pliego, tampoco sera necesario la
publicacion en el PAC, ni el informe de pertinencia y
favorabilidad previo a la contratacién publica referido en el
articulo 22.1 de la Ley Organica del Sistema Nacional de
Contratacién Publica. El estudio de mercado se considerara
efectuado al realizar lo previsto en el numeral 6 de este articulo,
y sera en ese momento procesal en donde se requiera la
certificacion presupuestaria previo a suscribir la orden de
compra;..” y numeral “.. 6. Con las proformas presentadas, la
entidad contratante de forma directa seleccionara al proveedor
que cumpla con el mejor costo establecido en los numeros 17 y
18 del articulo 6 de la Ley Organica del Sistema Nacional de
Contratacién Publica, verificando que el proveedor no se
encuentre incurso en inhabilidades o prohibiciones para celebrar
contratos con el Estado;

2. ANTECEDENTES: Es importante, que se haga constar la suscripcion de convenios, en caso de existir, o si no es
parte de nuestras competencias directas como GAD que se haga constar la existencia de la delegacion de competencias
concurrentes.

El Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal Intercultural y Plurinacional del Cantén
Palora, en ejercicio de las competencias exclusivas establecidas en el articulo 264 de la
Constitucion de la Republica del Ecuador y el articulo 55 del Cédigo Organico de Organizacion
Territorial, Autonomia y Descentralizacion (COOTAD), tiene la responsabilidad de ejecutar
politicas publicas orientadas a fortalecer la participacion ciudadana, la comunicacion

institucional, el desarrollo turistico y la promocion de la identidad cultural del canton.
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Dentro de estas competencias, la generacion de estrategias de difusion y promocién mediante
material grafico constituye una herramienta clave para facilitar el acceso a la informacion
publica, promover los atractivos culturales, naturales y productivos del territorio, y consolidar la
imagen institucional del GAD Municipal.

Actualmente, no existen convenios interinstitucionales especificos suscritos para la
ejecucidon de esta actividad. Sin embargo, es importante destacar que no se requiere
delegacion de competencias para su implementacion, ya que se trata de una atribucion
directa del GAD, en el marco de sus competencias de comunicacion, promocién turistica y
fortalecimiento de la identidad local.

Por tanto, la presente contratacion se enmarca plenamente en el ambito de accion
institucional, conforme a la normativa constitucional y legal vigente.

3.- OBJETIVOS. - (¢ para que ?)

3.1 Objetivo General:

Fortalecer la comunicacion institucional y la proyecciéon de la imagen del GAD Municipal
Intercultural y Plurinacional del Canton Palora, mediante la adquisicion de material grafico
impreso (flyers, guias turisticas, carpetas corporativas y agendas institucionales) que
contribuya a la promocion de la identidad territorial, los servicios institucionales y los atractivos
culturales y naturales del canton.

3.2.- Objetivos Especificos:
e Disefiar y producir flyers publicitarios que informen a la ciudadania sobre las actividades,
servicios y eventos desarrollados por el GAD Municipal.

e Elaborar una guia turistica impresa que promocione los destinos naturales, culturales y
patrimoniales del cantén Palora.

e Disponer de carpetas corporativas institucionales para el uso administrativo y protocolar,
mejorando la presentacion de documentos oficiales.

e Contar con agendas institucionales impresas que refuercen la identidad visual del GAD y
sirvan como herramienta organizativa y de obsequio protocolario.

e Mejorar los canales de comunicacion visual de la institucion a través de material impreso
atractivo, accesible y alineado a la imagen grafica institucional.

4. - ALCANCE: (g,Hasta dénde?) Definir concretamente cual sera el alcance de la contratacion,
corresponde al OBJETO CONTRACTUAL. Establecer que esta y que no esta definido en el proyecto

La presente contratacion comprende la adquisicién, impresion y entrega de material
grafico institucional y promocional, compuesto por flyers publicitarios, guias turisticas
impresas, carpetas corporativas y agendas institucionales, conforme a las especificaciones
técnicas definidas por la Unidad de Comunicacién Social del GAD Municipal del Canton
Palora.

Este material sera utilizado para el fortalecimiento de la imagen institucional, la promocion
turistica del canton, la difusién de informacion relevante a la ciudadania y la proyeccion de la

identidad cultural y administrativa del GAD en ferias, eventos, actos protocolarios y demas
7
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espacios publicos.
El alcance incluye:
e Recepcion de los disefios proporcionados por la entidad.
o Impresion de los materiales con los gramajes, tamafios y acabados definidos.
o Entrega fisica del total de los productos en las instalaciones del GAD Municipal.
e Atencidn y reposicion oportuna de material defectuoso, en caso de presentarse
observaciones técnicas durante la recepcion.
El alcance excluye:
e Servicios de distribucion masiva de los materiales fuera del territorio cantonal.
o Disefio y conceptualizacién grafica (el disefio sera entregado por el GAD).
e Produccion de materiales distintos a los indicados expresamente (no incluye banners,
gigantografias, ni productos digitales o audiovisuales).
e Servicios de almacenaje, transporte posterior o campafas promocionales
complementarias.

5.-METODOLOGIA DE TRABAJO: Responde a la pregunta ;Como se va a ejecutar la contratacion? Aqui
describiremos todos los aspectos vinculados a la forma en la que el proveedor debe proceder Hacer referencia al conjunto de
procedimientos, etapas y/o actividades a ser utilizadas para alcanzar los objetivos de la contratacién. Como el proveedor debe
realizar la prestacion del servicio.

La ejecucion de la contratacion se llevara a cabo de acuerdo con las disposiciones
establecidas en la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién Publica (LOSNCP), su
Reglamento General y la Normativa Secundaria vigente, bajo el procedimiento de infima
cuantia.
El proveedor adjudicado debera cumplir las siguientes etapas y actividades para garantizar la
correcta prestacion del servicio:
1. Recepcidén de insumos y validacion de diseino
El GAD Municipal proporcionara los archivos editables y definitivos de los disefos
institucionales (flyers, guias, carpetas y agendas), junto con el manual de identidad
visual. El proveedor debera revisar estos insumos y confirmar que son aptos para
impresion, asegurando resolucion, colores y formatos adecuados.

2. Verificacion técnica y coordinacién previa a la impresién
El proveedor debera realizar una validacion técnica de los parametros de impresion
(tamafo, gramaje, tipo de papel, cantidad, acabados), en coordinacion con la Unidad
de Comunicacién Social, y entregar una muestra digital o impresa (si aplica) para su
aprobacion final antes de la produccion masiva.

3. Proceso de impresion y produccion
Una vez aprobados los disefios, el proveedor procedera con la impresion de todo el
material conforme a las especificaciones técnicas establecidas. Debera garantizar
estandares de calidad en cada producto (corte limpio, colores institucionales, nitidez,
encuadernado, acabados, etc.).

4. Control de calidad
Durante y posterior a la produccion, el proveedor debera realizar controles internos de
calidad, verificando que los materiales impresos estén libres de errores, manchas,
deterioro, mala encuadernacion u otros defectos que afecten su presentacion o
funcionalidad.

5. Entrega del material impreso
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El proveedor entregara el 100% del material en las instalaciones designadas por el
GAD Municipal (bodega institucional), dentro del plazo establecido. La entrega se hara
contra acta de recepcion definitiva suscrita por el administrador del contrato.

6. Atencion a observaciones y reposiciones
En caso de que el GAD identifique fallas en la impresion o diferencias con lo
especificado, el proveedor debera reponer o corregir los materiales observados sin
costo adicional y en un plazo razonable definido por la entidad.

Durante todo el proceso, se mantendra una comunicacién permanente entre el proveedor y
la Unidad de Comunicacion Social para garantizar el cumplimiento de los objetivos
establecidos y resolver oportunamente cualquier situacion técnica o administrativa.

6.- INFORMACION QUE DISPONE LA ENTIDAD: (Diagnésticos, estadistica, etc.) Responde a

la pregunta ¢;Qué informacion / insumos puedo entregar al Contratista? La entidad debe detallar especificamente toda la
informacién con la que cuenta y que servira de base para facilitar y viabilizar el trabajo del contratista.

Para facilitar la correcta ejecucién del contrato, el Gobierno Autdbnomo Descentralizado
Municipal Intercultural y Plurinacional del Cantén Palora, a través de la Unidad de
Comunicacion Social, pondra a disposicion del proveedor adjudicado la siguiente informacién
e insumos:

« Disenos finales y aprobados de todos los productos a imprimir (flyers, guias
turisticas, carpetas corporativas y agendas institucionales) en formatos editables (Al,
PSD, INDD o PDF de alta resolucion), listos para impresion.

« Manual de identidad visual institucional, que contiene los lineamientos graficos
obligatorios (tipografia, uso de logotipo, colores oficiales, margenes de seguridad, entre
otros), con el fin de asegurar coherencia visual en todos los productos contratados.

o Especificaciones técnicas detalladas de cada uno de los productos, incluyendo tipo
de papel, gramaje, tamano, tipo de encuadernacién o doblado, numero de paginas,
acabado, entre otros parametros.

« Informacion institucional actualizada, textos aprobados, datos turisticos, mapas,
imagenes de alta calidad y otros contenidos que forman parte del material a ser
impreso.

« Datos estadisticos y diagndsticos relevantes del canton, en especial sobre los
principales atractivos turisticos, culturales y productivos, en caso de que el proveedor
requiera validar referencias para el proceso de preimpresion.

o Coordinacion técnica directa con la Unidad de Comunicacion Social, para resolver
dudas, revisar muestras (digitales o fisicas), y dar aprobaciones formales durante las
distintas fases del proceso de produccion.

« Cronograma tentativo de actividades institucionales, ferias o eventos proximos donde
se utilizara el material impreso, a fin de que el proveedor pueda planificar
oportunamente su entrega.

Esta informacion sera entregada al proveedor al momento de la adjudicacién y suscripciéon de
la orden de compra, con el objetivo de garantizar una ejecucion eficiente, técnica y conforme a
lo requerido por la entidad.

7.- ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL REQUERIMIENTO

7.1. Caracteristicas técnicas de los bienes:

Direccién: Morona Santiago s/n y Carlos Alzamora - PBX: (593) 032 312 114 - ext: 103/132
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Indicar con precisién el tipo de especificaciones técnicas para la presente adquisicion, las mimas que pueden ser de tres
tipos:

.- Especificaciones técnicas minimas.- Donde los proveedores tienen la libertad para ofertar bienes de mejores
caracteristicas.

.- Especificaciones técnicas precisas.- Donde los proveedores deben sujetarse estrictamente a las caracteristicas técnicas
exigidas por la entidad contratante, no podran ofertar bienes de mejores caracteristicas, debido a razones técnicas
justificadas.

.- Rangos de aceptacion.- La entidad puede determinar rangos de aceptacion dentro de los cuales se aceptaran las ofertas.

El Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal Intercultural y Plurinacional del canton
Palora, requiere adquirir lo siguiente:

item | Cédigo CPC Desc’Lﬁg?“ del
491290981 | FLYERS Flyers publicitarios impresos a| Unidad 2500
PUBLICITARIOS |full color - Distribuidas en
1 cinco (5) disefios diferentes,
con 500 unidades por cada
disefio / AS (21x15cm)
322300916 Guia turistica de 16 hojas,| Unidad 500
impresas a doble lado y full
GUIA color, portada en couchede
TURISITICA 150gr y cuerpo impreso en
couche de 75gr a full color / 211
x 148 mm
326000216 Carpetas corporativas de 150gr| Unidad 600
; carpETas I ol sl con o
CORPORATIVAS -
en las letras del logo municipal
o con lamina uv / 42 X 29,7 cm
326000112 Cuaderno de 100 hojas, anillado| Unidad 300
con pasta rigida impresa a full
color, con 5 hojas internas
impresas en couche de 75gr y
AGENDAS }00 hojas de papel reciclado
impresas con el logo
institucional una medida de 2cm
a un color con el logo en la
parte inferior de todas las hojas /
A5 (21x15c¢m)

Especificacion Unidad | Cantidad

7.2. Diagramas o ilustraciones:
El técnico del area requirente podra utilizar diagramas o ilustraciones para que los proveedores puedan comprender
facilmente el requerimiento institucional.

No Aplica

7.3. Otros aspectos técnicos que permitan identificar el objeto de contratacion:

El técnico del area requirente podra describir cualquier caracteristica que sea necesaria para que los proveedores puedan
comprender cual es el objeto de contrataciéon que necesita la entidad contratante. De ser el caso podran adjuntar los anexos
que sean necesarios para su mejor precision.

No Aplica
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7.4. Muestras

Solamente cuando sea necesario para poder evaluar las ofertas en base a algo tangible y real, el pedido de muestras debera
ser considerado para aquellos bienes que sean de facil acceso a los proveedores, y tal situacion no afectara el principio de
concurrencia, constituyéndose en una barrera de participacion. Se debera detallar la forma de presentacién y devolucién de
las muestras.

No Aplica

7.5. Catalogos o Fichas Técnicas

En los casos que sean necesario la entidad contratante podra pedir que los proveedores adjunten catalogos o fichas técnicas
que respalden y guarden coherencia con el objeto ofertado, lo cual ayudara a clarificar la evaluacion de ofertas en la etapa
precontractual.

1.-Presentar ficha técnica o catalogo del bien adquirir
2.-Link del acceso al catalogo en la pagina oficial del bien presentado

7.6. Detalles del objeto: (En caso de maquinaria o equipo)

No Aplica

7.7. Marca del producto:

.- En caso de ser varios items de diferentes marcas se debera detallar la marca de cada objeto.

.- No se podra hacer referencia a marcas de fabrica o de comercio, nombres o tipos comerciales, patentes, derechos de autor,
disefios o tipos particulares, ni a determinados origenes, productores o proveedores. Excepcionalmente, y de manera
justificada, se podra hacer tales referencias para los siguientes casos: la adquisicion de repuestos o accesorios de
conformidad con el articulo 94 del Reglamento General de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica; y,
tanto las contrataciones que impliquen el desarrollo o mejora de tecnologias ya existentes en la entidad contratante, como la
utilizacién de patentes o marcas exclusivas o tecnologias que no admitan otras alternativas técnicas, de conformidad con el
articulo 95 del Reglamento General de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contrataciéon Publica; a condicién de que, en
los casos que sea aplicable, la entidad haga constar en el pliego la expresién "o equivalente” u otra similar. (Nuevo
Reglamento General de la LOSNCP: Art. 52, numeral 2)

Nota: En este caso se debera adjuntar el informe técnico respecto de la tecnologia existente y/o maquinaria.

No Aplica

7.7.1. Justificacion de la marca:

Se debera justificar técnicamente la razén por la cual la entidad contratante solicita una determinada marca, la cual versara
exclusivamente por razones de necesidad institucional, como por ejemplo por asuntos de compatibilidad con la tecnologia ya
existente en la institucion.

No Aplica

7.8. Instalacion y calibracién:

No Aplica

7.9. Servicio pos venta:

No Aplica

7.10. Capacitacion:
Considerar el dltimo inciso del Art. 99 de la LOSNCP

No aplica

7.11. Transferencia de tecnologia
Considerar las reglas de transferencia de tecnologia conforme las Condiciones Particulares de los modelos de pliegos de
acuerdo al objeto de contratacién vinculado con el cédigo CPC que el SERCOP establezca para el efecto

No Aplica
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7.12. Vigencia tecnoldgica
Conforme Decreto Ejecutivo No. 15615 y Art. 76 y siguientes de la Normativa Secundaria del SNCP.

No Aplica

7.13.-Informe de Pertinencia:

No Aplica

8.- PLAZO DE EJECUCION CONTRACTUAL:

(Recuerde que la unidad de medida del tiempo sera en dias calendario o plazo)
Considerar las reglas de inicios de plazos contractuales contempladas en el Art. 288 del nuevo Reglamento General de la

LOSNCP.

8.1. Cantidad en dias
(De ser el caso detallar si es
dias término o plazo, segun las
definicién de computo de
términos, y plazos establecidos
en el Cédigo Organico
Administrativo (COA),
considerar Art. 158, 159 y 160
del cuerpo legal antes
expuesto.

20 dias calendario.

8.2. Contado a partir

de:
(Considerar el Art. 288 del
RLOSNCP)

-A partir del dia siguiente de la suscripcidon de la orden de compra.

8.3. Justificacion:

Se considera un plazo prudente para que el proveedor pueda
cumplir con la entrega del objeto de contratacion, este plazo se
obtuvo seleccionando el tiempo maximo de las proformas obtenidas
del estudio de mercado

8.4. Calendario de entregas: Aplica exclusivamente si el objeto de contratacion es divisible, por consiguiente se
establecen el siguiente cronograma de entregas:

No. de Detalle de Fecha maxima de entrega

producto producto

Producto 1: Entrega unica

Producto 2:

Producto 3:

Producto 4:

Producto 5:

[.]
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9.- Personal técnico/equipo de trabajo/recursos;
(De ser aplicable) En este campo, el area requirente debera listar al personal técnico necesario para la ejecucién del proyecto,
la funcién/cargo que ocupara, la formacion académica que debera acreditar y el titulo solicitado.

9.1 Personal técnico

NO APLICA.

9.1.1.- Experiencia minima del personal técnico:

NO APLICA.

9.2.- Equipo/herramientas o maquinaria minimos:

NO APLICA.

9.3.-Experiencia General: Las experiencias deberén estar enmarcadas en la tabla de la Resolucion 93 del SERCOP asi
como de las Condiciones Particulares del Pliego.

No aplica

9.4.-Experiencia Especifica: Las experiencias deberén estar enmarcadas en la tabla de la Resolucién 93 del SERCOP
asi como de las Condiciones Particulares del Pliego.

No aplica

10.- FORMA Y CONDICIONES DE PAGO: (detallar con precision la forma y condiciones de pago).Nota:

Revisar continuamente la normativa legal vigente aplicable puesto que son susceptibles a cambios y reformas.

- En caso de otorgar un anticipo el contratista debe tener una cuenta en un banco publico, de conformidad con el segundo
inciso del Art. 76 del Codigo Organica de Planificacion y Finanzas Publicas y el dltimo inciso del Art. 299 de la Constitucion de
la Republica del Ecuador.

- Considerar el Art. 265 del nuevo Reglamento General de la LOSNCP (anticipo maximo el 50%).

a) Contra X b) Pago por c) Otra Especifique: La forma de pago sera contra
entrega: planilla: entrega, luego que los bienes requeridos
ingresen a bodega general y posterior
tramite administrativo resuelto por la
institucion

d) Anticipo: Porcentaje:

e) Condiciones de pago:
La entidad contratante de | Contrg Entrega - Se realizaran el pago total una vez realizada el

manera justificada debera g . . .
T Ga T e s acta entrega recepcion definitiva, y la factura correspondiente.

requisitos indispensables
para proceder con el pago.

f) Documentos Para el caso de la liquidacion de los bienes adquiridos se
habilitantes para el pago: | hresentara el acta de entrega recepcion definitiva conforme lo

Detallar con precision los . L .
S TR eSS dispuesto en el Reglamento General a la Ley Organica del Sistema

requeridos para proceder Nacional de Contratacion Publica, y a la entrega de la siguiente
con el pago, los mismos que | documentacion:

no pueden constituir una 1) Informe de entera satisfaccion emitido por el administrador de la
dificultad para el pago orden de compra bienes / servicios.

2) Factura comercial debidamente emitida y autorizada entregada
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por el contratista.

3) Nombramiento del Representante legal (En el caso de empresa).
4) Cédula de identidad y certificado de votacion del

Representante legal.

5) Certificado Bancario vigente.

6) Certificado de No Adeudar al SRI.

7) Contrato u orden de Compra debidamente Legalizada

g) Fecha maxima para Las facturas deberan adjudicar con las actas de entrega- recepcion

entrega de facturas: de los productos entregados has el 20 de cada mes.
Consultar al area financiera

la fecha hasta la cual se
reciben facturas para el
tramite de pagos

11.- Otros parametros de calificacion resueltos por la entidad contratante: De acuerdo a Ia
naturaleza de contratacion y si el responsable de elaborar los estudios considere necesario se podra adicionar los requisitos.
En caso de requerirlo podra incrementar mas items acorde a la contratacién; de ser necesario poda ir como ANEXO.

Catalogos o Fichas Técnicas
En los <casos que sean
necesarios la entidad contratante
podra pedir que los proveedores
adjunten catdlogos o fichas
técnicas que respalden 'y
guarden coherencia con el objeto
ofertado, lo cual ayudara a
clarificar la evaluacién de ofertas
en la etapa precontractual

Se solicita se adjunten catalogos o fichas técnicas.

Vigencia tecnolégica NO APLICA
Conforme Decreto Ejecutivo No.
1515 y Art. 76 y siguientes de la
R.E-SERCOP-2023-0134: aplica

exclusivamente para
computadoras, impresoras,
vehiculos, equipos médicos vy
proyectores.

Transferencia de tecnologia NO APLICA
Revisar  Art. 87 de la
RESOLUCION Nro. R.E-
SERCOP-2023-0134 y ANEXO 4
Requerimientos de Transferencia
de Tecnologia para bienes
importados adquiridos en la
Contratacion Publica por CPC

Certificados de Calidad NO APLICA
En los casos que sean
necesarios la entidad contratante
podra pedir que los proveedores
adjunten certificados de calidad
que respalden y guarden
coherencia con el objeto
ofertado, lo cual ayudara a
clarificar la evaluaciéon de ofertas
en la etapa precontractual

Muestras NO APLICA
solamente cuando sea necesario
para poder evaluar las ofertas en
base a algo tangible y real, el
pedido de muestras debera ser
considerado para aquellos
bienes que sean de facil acceso
a los proveedores, y tal situacion
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no afectara el principio de
concurrencia, constituyéndose en
una barrera de participacion. Se
debera detallar la forma de
presentacion, evaluacion y
devolucion de las muestras

Garantia técnica La garantia técnica por defectos de fabrica sera por el tiempo de vida util de los equipos
minimo de seis meses.
Metodologia de Desarrollo NO APLICA

Metodologia y Cronograma NO APLICA

Plan de Trabajo NO APLICA

Otros NO APLICA

12.-PATRIMONIO (APLICABLE PARA PERSONAS JURIDICAS)

13.- VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE INTEGRIDAD Y REQUISITOS MINIMOS DE LA
OFERTA: (metodologia cumple / no cumple)

La Unidad Requirente detallara los parametros de evaluacién conforme al tipo de contratacién que se va a dar, tomando en
cuenta el procedimiento de contratacion a ser aplicado.

De conformidad Art. 149del RGLOSNCP.- Contrataciones de infima cuantia.- (Sustituido por el
Art. 16 del D.E. 550, R.O. 138-S, 31-VIII-2022).- El procedimiento de infima cuantia sera el
siguiente establecido en los numeros:

5. El proveedor interesado remitird su proforma a la entidad contratante dentro del término
establecido. La entidad contratante sentara una razon de las proformas recibidas. La proforma
tendra los efectos de la oferta.

6. Con las proformas presentadas, la entidad contratante de forma directa seleccionara al
proveedor que cumpla con el mejor costo establecido en los numeros 17 y 18 del articulo 6 de
la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica, verificando que el proveedor no
se encuentre incurso en inhabilidades o prohibiciones para celebrar contratos con el Estado;

7.- Con el proveedor seleccionado se suscribira la respectiva orden de compra y se dara inicio
a su ejecucion, conforme a las condiciones establecidas en la misma;

8. Para la ejecucion de la orden de compra, se aplicara la normativa prevista para los contratos
en general;

9. Una vez emitida la orden de compra, la informacion de la contratacién por infima cuantia
debera ser reportada obligatoriamente en el término maximo de siete (7) dias en el Portal
COMPRASPUBLICAS; vy,

Parametro Cumple No Cumple Observaciones
Especificaciones
técnicas/términos
de referencia
Oferta econémica
Otro(s)
parametro(s)
resuelto(s) por la
entidad contratante
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14.- DESCRIPCION DEL LUGAR DE ENTREGA DEL BIEN: Deberan determinar el lugar donde

deberan entregar los bien/servicios.

El lugar de entrega del bien para la ejecucién de la contratacion de la “ADQUISICION DE
MATERIAL GRAFICO INSTITUCIONAL Y PROMOCIONAL, QUE COMPRENDE
REVISTAS Y FLYERS INSTITUCIONALES IMPRESOS CON CONTENIDO TURISTICO,
INFORMATIVO 'Y PROMOCIONAL, ORIENTADOS A FORTALECER LA IMAGEN
INSTITUCIONAL DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL
INTERCULTURAL Y PLURINACIONAL DEL CANTON PALORA, Y A DIFUNDIR LOS
PRINCIPALES ATRACTIVOS CULTURALES, NATURALES Y PRODUCTIVOS DEL
CANTON.”, se realizara en coordinacion con el Administrador del proceso, el mismo que se
hara en las instalaciones de la bodega del GAD Municipal Intercultural y Plurinacional del
cantén Palora, situada en la Av. Ibarra y calle Morona Santiago S/N, la misma que
posterior se procedera a realizar la suscripcion del acta entrega-recepcion.

15.-OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: Acorde con la naturaleza de la contratacion el rea requirente
podra establecer condiciones generales que considere pertinente, siempre y cuando éstas observen la normativa vigente y no
constituyan disposiciones que resulten discriminatorias entre los participantes (de ser el caso, indicar NO SE REQUIERE EN
ESTA CONTRATACION o NO APLICA).

De conformidad con la naturaleza de la contratacién y en apego a la normativa vigente, el
contratista asume las siguientes obligaciones, las cuales no deberan constituir barreras
discriminatorias para los participantes:

e Cumplir estrictamente con las especificaciones técnicas detalladas en los términos de
referencia del proceso de contratacion.

« Ejecutar el objeto contractual en su totalidad, garantizando calidad, oportunidad y
funcionalidad, conforme a lo establecido en el contrato, orden de compra y demas
documentos precontractuales.

o Entregar los bienes en el lugar, condiciones y plazos determinados por la entidad
contratante.

e Presentar los manuales técnicos y documentacion de soporte en idioma espariol,
conforme lo establecido en las especificaciones.

o Sustituir, sin costo adicional para la entidad, cualquier bien que no cumpla con las
especificaciones técnicas o presente fallas de fabrica.

o Proveer la capacitacion técnica correspondiente sobre el uso y mantenimiento de los
equipos, conforme al tiempo y condiciones acordadas.

Cumplir con las obligaciones tributarias y legales para efectos del pago.

16- OBLIGACIONES DE LA CONTRATANTE:

La entidad contratante, a través de su area requirente y el administrador del contrato, asume
las siguientes obligaciones:

e Atender, analizar y dar respuesta oportuna a las peticiones, observaciones o
inconvenientes que se presenten durante la ejecucién del contrato, en un plazo maximo
de cinco (5) dias habiles contados a partir de la recepcion del requerimiento escrito del
contratista.

« Verificar la conformidad técnica de los bienes entregados y, de ser el caso, gestionar
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de forma inmediata su devolucion o reposicion.

o Realizar los tramites administrativos necesarios para efectuar el pago correspondiente,
una vez cumplidas las condiciones contractuales y entregada la documentacion
habilitante.

e Proveer acceso a la informacion necesaria que facilite la correcta ejecucion del objeto
contractual.

17. REQUISITOS MINIMOS QUE DEBE CONTENER LAS PROFORMAS O
COTIZACIONES

1. La proforma debe contener como datos minimos del oferente los siguientes:

* Fecha de emisién

* Razon social

* Ruc

* Numero de proforma.

* Correo electrénico

* Teléfonos de contacto

* Plazo de entrega

» Vigencia de la proforma 90 Dias (de conformidad con el articulo 233 del Cédigo de
Comercio)

2. Cumplir con lo establecido en la Resolucion Nro. NAC-DGERCGC18-00000431 emitido por
el SRI, mediante el cual establece: a partir del 01 de junio 2021, las personas naturales y
sociedades contempladas en los grupos anteriores, en transacciones con el Estado por
montos iguales o superiores a USD. 1000,00 dolares de los Estados Unidos de América)
emitiran por cada transaccion un comprobante electrénico.

3. Adicional a la proforma, se debera adjuntar una copia simple del Registro unico de
Contribuyente (RUC), con la finalidad de verificar la actividad econdmica que se relacione con
el objeto contractual.

4. De ser el caso, al ser proveedor artesano calificado, debe adjuntar la certificacion artesanal
correspondiente.

5. La proforma o cotizacion presentada por parte del proveedor, debera desglosar y enumerar
de forma detallada e individual del bien o servicio (denominadoitem), que conforma la
contratacion, especificando el codigo CPC, la cantidad de unidades requeridas y el desglose
del precio por cada unidad o item, segun corresponda de conformidad al inciso tercero del
articulo 53 de la resolucion # R.E-SERCOP-2023-0134 Normativa Secundaria SERCOP.

18.- TERMINO DE SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Dar soluciones a las peticiones y problemas que se presentaren en la ejecucion de la
contratacion, en un plazo de cinco (5) dias contados a partir de la peticion escrita
formuladas por el proveedor adjudicado.

19.- NUMERO DE DIAS PARA PUBLICAR EN LA HERRAMIENTA NECESIDADES DE
INFIMA CUANTIA:

Minimo 1 dia
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20.- FIRMAS DE RESPONSABILIDAD: Observar la NCI 200-06 (un técnico afin al objeto de
contratacion debera elaborar el presente requerimiento junto con los estudios previos a los
que hace referencia el Art. 23 LOSNCP).

ni camente con Fi rmaEC
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ELABORADO POR:

Carla Patricia Ordonez

REVISADO POR:

Dunio Chiriap Jimbicti

Asistente Técnico del

Analista de Comunicacion

CARGO: Area de Comunicacién | CARGO:

Social
Cédula: 0104319264 Cédula: 1400555643
N° de Certificacion de OCHRtFI0Zu Numero de Certificacion de ksySSujwzB

Contratacion

Contratacion

Publica: Publica:
EESTAL TN “ABRAN
TZAMARENDA NAYCHAPI
APROBADO POR: ESTALIN ABRAN TZAMARENDA NAYCHAPI
CARGO: ALCALDE
SR 1600254526
N° de Certificacion de Contratacion
Publica: aspumnaTN4
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